Google Classroom

‘o® FCJE racuttad e ciencias

U F R O Juridicas y Empresariales



INDICE

©oOoNORWDNE

¢, Qué es Google Classroom?
Registro y acceso.

Creacion de clases o cursos.

Alumnos.

Carpeta de Drive.
Anuncios.

Tareas.

Correo electrénico.
Archivar clases.

2
A

£ 4

I'.'Li-;\
t:l!\: F C J E Facultad de Ciencias

Juridicas y Empresariales
=% UFRO



Facultad de Ciencias
Juridicas y Empresariales

1. ¢ Qué es Google Classroom?

Classroom Google es el aula virtual que ha disefiado Google para completar la G suite for
education, con el objetivo de organizar y mejorar la comunicacion entre profesores y alumnos.

Google Classroom se ha disefiado para ayudar alos profesores a crear y recibir las tareas
de los alumnos sin necesidad de usar documentos en papel, e incluye funciones que les
permiten ahorrar tiempo y colaborar en vivo los unos con los otros, asi como recibir
retroalimentacion inmediata de sus avances, preguntas o tareas.

Por otra parte, G suite for education es un servicio de Google para educacién que requiere
un registro colectivo y un administrador y ofrece un dominio personalizado para un grupo de
usuarios de educacion y unas aplicaciones conectadas a este dominio: Gmail, Google Drive,
Google Sites, Classroom.

La ventaja fundamental es la interconexién de las apps de Google para educacion, como
ejemplo, cada vez que un profesor programa una tarea y afiade documentos se crea una
carpeta en Google Drive de manera automatica para esa tarea y los documentos compartidos
con los alumnos pueden ser configurados para que se guarde una copia de ese documento
en la carpeta de Google Drive del alumno y asi pueda trabajar en su documento propio,
documento que el profesor puede supervisar y evaluar el progreso del trabajo del estudiante.

VENTAJAS

e Facil configuracién: se pueden afadir alumnos directamente mediante correo
electronico o a través de un cédigo de auto matricula.

e Ahorro de tiempo: sin necesidad de documentos en papel, los profesores pueden
crear, revisar y puntuar las tareas con rapidez desde un Unico lugar. Ademas, los
estudiantes pueden adelantar trabajos, ponerse al dia o repasar desde sus casas 0
cualquier lugar del mundo.

e Mejoralaorganizacion: los alumnos pueden ver las tareas y contenidos de todas las
asignaturas en una sola pagina. Sus trabajos se guardan de manera ordenada en
carpetas de Google Drive.

e Mejora la comunicacion: permite enviar notificaciones a los alumnos e iniciar
debates inmediatamente. Los alumnos pueden compartir recursos con sus
comparieros, lo que facilita el trabajo colaborativo. Ademas te permite enviar
resumenes del trabajo realizado a los tutores de los estudiantes.

e Mejora el feedback alumno-maestro: facilita el envio de actividades TIC para
anticipar los conocimientos de los alumnos y asi poder trabajar en clase en funcion
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de dichos ellos, con lo cual, se ganard en individualizacion de la ensefianza, asi como
en ganancia de tiempo para trabajar con ellos solucionando todo tipo de dudas.

e Gratuitay segura: no contiene anuncios, no utiliza jamas tu contenido ni los datos de
los alumnos, libre, gratuita y no utilizada para otro fin que no sean los procesos de
ensefianza-aprendizaje. Se ofrece de forma gratuita a los centroseducativos.

e Interaccidon: Google Classroom funciona muy parecido a una pagina de tu Facebook,
existe una pagina en la cual todos los "amigos" o miembros del curso, pueden
comentar, dar me gusta, preguntar, subir documentos, compartir vinculos, etc.

e Bajo control: El maestro siempre tiene el control. Google Classroom te permite
supervisar quién hace qué, paso a paso, manteniendo un historial de la interaccién de
cada participante. Ademas, te permite borrar, supervisar contenido y silenciar
participantes para determinadas actividades.

e Integrado: te ofrece integrar todas las apps de Google (Drive, Sheets, Docs, Forms,
Slides, jy mas!) en una sola plataforma.

e Padres felices: De lo mejor que tiene para ofrecer, es que puedes mantener a los
padres de familia informados de los avances y temas tratados en clase a través de
Google Classroom. Puedes escoger enviar correos privados, masivos, recurrentes,
curados por la misma aplicacion, facilitando tu trabajo como maestro y
administrador.

e Retroalimentacion colorida: Ahora Google Classroom te ofrece anotaciones
directamente sobre los documentos que te envian tus estudiantes. Esto facilita la
retroalimentacion y te invita a utilizar diferentes dispositivos y aprovechar sus ventajas.

e Anotaciones en vivo: Con la funcién de anotaciones, también puedes aumentar la
colaboracion entre pares. Los estudiantes pueden utilizarla como un tablero
electronico para todos sus documentos y tareas y realizar de esta forma
observaciones, animaciones, resaltar contenido o comentar sobre el trabajo del otro.

En el caso de que seas usuario de google apps para educacion, puedes utilizar accediendo
a classroom.google.com.

Para solicitar el servicio de G suite for education en un centro educativo, te puedes informar
como administrador en https://edu.google.com/intl/es-419/

Soporte: https://support.google.com/edu/classroom/#topic=6020277

Apps para dispositivos moviles

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.classroom&hl=es 4
19
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2. Registro y acceso.

El registro en la plataforma (Google Classroom) lo realiza el administrador
(coordinador TIC o responsable asignado) del centro educativo. Los profesores
recibirdn una cuenta de correo corporativo (en nuestro caso @institutogaia.es), con
la que podran acceder a todas las Apps de Google educacion, entre las que se
encuentra Classroom.

Para acceder al aula virtual, debes de ir a https://classroom.google.com e inicias
sesion con la cuenta de correo electronico que te han proporcionado. Este sera el
aspecto que tendra el aula virtual.

[ NON ] M 5 # classroom.google.com ] (4] [ui} (]

xunta.gal/centrosjiesdavidbujan/systemfile... Manual Google Classroom - junio 2018 - Document...

ipal de Classroom

Google Classroom

Mi unidad - Google Drive

Clases |+

4ESOA

ACTIVIDADES EXTRA ...

3ESOC

23 alumnos 29 alumnos

14 alumnos

2ESOC-D £ 1ESO E-V E 2BACHA

2ESO

17 alumnos 22 alumnos 20 alumnos
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3. Creacion de clases o de cursos.

Para crear una clase debes de pinchar sobre el signo del + que hay en la parte
superior derecha.

[ NoN ] lim| K] & classroom.google.com

www.edu.xunt: i idbuj i |_de_Google_.... Manual Google Classroom - junio 2018 - Documentos de Google Clases

= Google Classroom

Apuntarse a una clase
ACTIVIDADESEXTRA.. 3ESOC ; 4ESOA Somnmadiss
14 alumnos 23 alumnos 29 alumnos

Tenemos dos opciones:

1) Crear una clase:

Crear una clase

CANCELAR

Nombre de la clase: 1 ESO A
Seccion: (Nombre del profesor responsable de la materia)
Materia: (Nombre del asignatura

La clase se crearda y aparecera junto al resto de clases que vayamos creando.



= Google Classroom

1ESOA g ACTIVIDADES EXTRA ... g 3ESOC

José Aurelio Pina Romero

0 alumnos 14 alumnos 23 alumnos

4ESOA g 2ESOC-D g 1ESOE-V
2ESO

29 alumnos 17 alumnos 22 alumnos

2BACHA

20 alumnos

Para entrar en la clase pinchamos sobre su nombre y entramos a la zona de
administracion.

= 1ESOA NOVEDADES ALUMNOS INFORMACION

José Aurelio Pina Romero

1 ESO A José Aurelio Pina Romero

b < JOSE AURELIO PINA ROMERO

Seleccionar tema
Subir foto

Mostrar siementoe .~ Te damos la bienvenida a tu tablén de anuncios
eliminados Las tareas y las publicaciones se muestran aqui.
Los alumnos pueden
publicar y comentar Adjunta material a cualquier publicacién
Video de YouTube

Puedes hacer que los alumnos vean o editen el mismo material, o bien que cada uno tenga su

FECHA DE ENTREGA propia copia

Documentos de Google
PROXIMA

No tienes ninguna tarea
para esta semana

VER TODO

TEMAS

Ningln tema

ANADIR UN TEMA c
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3.1. Elementos de la clase

1) Menu general
1ESOA

José Aurelio Pina Romero

Pinchando sobre las tres barras horizontales, te permite acceder a la pagina de inicio
en la que aparecen todas las clases, calendario, a las tareas (pendientes o no) y a los

ajustes de la cuenta.

A  Clases

A

Calendario
s impartidos
Pendientes

1ESOA

José Aurelio Pina Romero

3ESOC

4ESOA

2ESOC-D

1ESOE-V

©O0 00000

2BACHA

Q Ajustes

ACTIVIDADES EXTRA ACADEMI...

— Acceso a la pantalla inicial, con todas las clases.

— Acceso al calendario, en el que puedes consultar
las tareas que tiene asignado cada curso o clase.

— Acceso a las tareas (pendientes o no).

— A partir de aqui, acceso al aula virtual de cada
clase que has creado.

— Acceso a los ajustes de la cuenta.



2) Encabezado

1 ESO A José Aurelio Pina Romero
\‘ JOSE AURELIO PINA ROMERO

Seleccionar tema
Subir foto

Incluye el nombre de la clase, el profesor y el tema. El tema es predisefiado y se
puede cambiar pulsando sobre Seleccionar tema o Subir foto.

Galeria x

Galeria Disefos

Cancelar



3) Novedades - Alumnos - Informacién

NOVEDADES ALUMNOS INFORMACION

Novedades: Espacio de comunicacion del aula, es el “muro” en el que publicaremos
noticias y tareas.

Alumnos: Espacio de administracion de los alumnos de nuestra clase. Matriculacion
de nuevos alumnos, permisos y el cédigo de clase para facilitar la automatricula.

= 1ESOA NOVEDADES ALUMNOS INFORMACION

José Aurelio Pina Romero

Cédigo de la INVITAR A ALUMNOS

P6gSpx ~
clase

Incluir esta clase en los Invita a los alumnos o dales el cédigo de la clase: p6g5px

resimenes por correo
electrénico para los tutores

Ver ejemplo

Informacidn: Descripcién general de la clase. Titulo, Descripcion, Lugar donde se
reune, Carpeta de Google Drive (Biblioteca compartida del aula), calendario de
classroom, google calendar, invitar a profesores, y espacio para cargar material a la
carpeta.

— 1ESOA NOVEDADES ALUMNOS INFORMACION

José Aurelio Pina Romero

BB Carpeta de Drive de 1 ESO A José Aurelio Pina Romero
la clase

m Calendario de

Classroom
[/} Google Calendar
CANCELAR GUARDAR
EROEESORES + ARNADIR MATERIAL DE CLASE
ﬁ JOSE AURELIO ...
INVITAR A PROFESORES

10
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4) Fecha de entrega proxima

FECHA DE ENTREGA — Tareas asignadas a la clase, y fecha de entrega.

PROXIMA

No tienes ninguna tarea
para esta semana

VER TODO — Puedes ver todas las tareas, incluso las
pendientes.

= Pendientes PARA REVISAR CORREGIDAS

3ESOC ~

Sin fecha limite de entrega

3. CUERPOS DE REVOLUCION:CILINDRO Y C... 4 19

3ESOC HAN COMPLETADO LA TAREA NO HAN COMPLETADO LA TAREA

5. CUERPOS DE REVOLUCION : ESFERA 4 19 .
3ESOC HAN COMPLETADO LA TAREA NO HAN COMPLETADO LA TAREA
Cuaderno de la Esfera Terrestre 1 0 22 .
3ESOC HA COMPLETADO LATAREA NO HAN COMPLETADO LA TAREA HAN DEVUELTO  *
DEFENSA. PIRAMIDE DE KEOPS: SUPERFICI... 6 17 .
3ESOC HAN COMPLETADO LATAREA NO HAN COMPLETADO LA TAREA  ©
Ejemplo 1 21 X
3ESOC HA COMPLETADO LA TAREA NO HAN COMPLETADO LA TAREA HA DEVUELTO ‘
Ficha sobre funciones lineale.. ( 0 23 .
3ESOC HAN COMPLETADO LA TAREA NO HAN COMPLETADO LA TAREA HAN DEVUELTO  *
Kahoot - Campeonato 0 23

3ESOC HAN COMPLETADO LA TAREA NO HAN COMPLETADO LA TAREA
Kahoot's creados por los alumn@s de 3°C --.. 9 21 .
3ESOC HAN COMPLETADO LATAREA NO HAN COMPLETADO LA TAREA  ©
Préctica de ecuaciones e inecuaciones.

3ESOC HAN COMPLETADO LA TAREA NO HAN COMPLETADO LA TAREA  ©

11



4) Temas

TEMAS

Algebra

ALGEBRA

Estadistica y Probabilidad

Funciones

Geometria

Matricula

NGmeros Racionales - Pot...

Sucesiones

ANADIR UN TEMA

5) Tarea

== 0
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=0
@
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— pulsando sobre el tema puedes acceder a las tareas del
tema en cuestion. Incluso puedes cambiar el nombre del
tema o eliminarlo.

— Aqui puedes afadir nuevo tema o unidad didactica.

—Reutilizar publicacion: de otra clase.

— Crear pregunta: iniciar un debate.

— Crear tarea: actividad que deben de realizar.

— Crear anuncio: fecha de examen, recuerdo de entrega de
tareas, etc...

12
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5) Permisos
JOSE 2
Mostrar elementos 8 iun.
eliminados ‘
Los alumnos pueden publicar y comentar p — se determina la manera en
3 la que los alumnos pueden
Los alumnos solo pueden comentar '€ participar en clase.
Solo los profesores pueden publicar o comentar
—

Los alumnos pueden escribir y comentar las notificaciones y tareas segun haya
establecido los permisos el profesor para la clase en general o para cada alumno en
particular.

También se pueden ver los mensajes que un alumno ha hecho y ha eliminado. Al
eliminar un mensaje queda en modo inactivo, no se puede editar nada, pero visible y
con menor opacidad que uno activo

Permisos para la clase en general:
* Los alumnos pueden publicar y comentar: es el ajuste predeterminado. Los
alumnos pueden compartir un mensaje en el flujo de actividades de la clase y

comentar cualquier elemento.

* Los alumnos solo pueden comentar: los alumnos pueden comentar, pero no
pueden compartir un mensaje.

* Solo los profesores pueden publicar o comentar: los alumnos no pueden

comentar ni compartir en el flujo de actividades de la clase. Es o mismo que silenciar
a todos los alumnos.

13
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2) Apuntarse a una clase: hay que solicitar el codigo de clase al profesor
correspondiente.

NOTA: Hay dos roles: profesor y estudiante. La plataforma permite utilizar los dos.

Apuntarse a una clase

Pidele el codigo de la clase a tu profesor e introdtcelo aqui.

Cédigo de fa clase

CANCELAR  UNIRSE

14



4. Alumnos

Administracion de los alumnos de la clase.

= 1ESOA NOVEDADES ALUMNOS INFORMACION

José Aurelio Pina Romero

Cédigo de la INVITAR A ALUMNOS NVIAR UN CORREO ELECTRONICO A TODOS LOS TUTORES ACCIONES ~

5px ~
clase Peqspx

Incluir esta clase en los Invita a los alumnos o dales el cédigo de la clase: p6qS5px

restimenes por correo
electrénico para los tutores

)

Ver ejemplo

Invitar a alumnos: te permite matricular a los estudiantes en el aula y se puede
realizar de dos formas.

1) Proporcionar el codigo de la clase para que se matriculen ellos mismos. En la

pagina de inicio de Google Classroom de un alumno aparece la opcién Aplntate a
una clase, desde aqui puede introducir el codigo de aula para automatricularse.

Apuntarse a una clase

Pidele el codigo de la clase a tu profesor e introducelo aqui.

CANCELAR

15
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2) Invitar a los alumnos a través de su correo electronico.

En el caso que el administrador del centro educativo te proporcione las cuentas de
correo de los alumnos por curso, debes de seguir los siguientes pasos.

a) Abres el fichero excel que te ha proporcionado.

®e® e 2017_18 Alumnos Datos basicos_DEFINITIVO.xIsx

PEOH®S XHb& D o 25 B @5 & v ©

| # inicio | Disefio | Tablas | Grificos | SmartArt | Férmulas | Datos | Revisar |
Editar

ﬁ [%] Reltenar ~ [aria

pogue Poorsr - [N/ C S| O

=

1

Rl WNvEPEy ml

rmal | Listo | suma=10012311 - [ I 5

Y pulsando sobre el triAngulo que aparece en la columna CURSO 2017_18.

(%] CURSO 2017_18
Ordenar

23 Ascendente %4 Descendente

Por color: Ninguno

Filtro

Por color: Ninguno

Elija uno -

v

— Aqui escribes el grupo/curso que deseas
filtrar, y lo seleccionas.

(Seleccionar todo)
1BACB
1BAHA
1ESOA

Apareceran solo los estudiantes que debes
de matricular. Debes seleccionar todos los
emailes y pegarlos en google classroom.

16



Invitar a alumnos

aia.es jessabgos@

Resultados de busqueda

@  Afade destinatarios

- — Hay que pulsar en
“‘Anade destionarios”.

R

Los estudiantes/alumnos recibirdn un correo electrénico con una invitacion, en el
momento que pulse en aceptar invitacion pasaran a estar activos y pasaran a ser
miembros del curso.

En este pestafia (alumnos), se pueden realizar diversas acciones (eliminar alumnos,
enviar correo electrénico o silenciar) de manera individual o colectiva.

17



ACCIONES ~

Enviar correo electrénico

Eliminar

Silenciar

La accion de enviar un correo abre la aplicacion de Gmail y los alumnos

seleccionados aparecen en el campo de destinatarios

La accion de Silenciar impide que el alumno haga comentarios o publique contenido

en la clase.

La accién de Eliminar borraria definitivamente al alumno de la clase

Cédigo de la INVITAR A ALUMNOS

11wS5pb ~
clase i

= Ordenar por apellidos

Incluir esta clase en los
resumenes por correo

electrénico para los tutores @

Ver ejemplo ®
aB

Tutores

Enviar correo electrénico

Los alumnos silenciados les aparecera un icono de altavoz de color rojo tachado, y
para volver a reanudar la actividad del alumno hay que seleccionar Dejar de silenciar.

INVITAR A ALUMNOS

D Ordenar por apellidos

@ JORGE AZORIN RUVIRA
D LUCIA BOLUDA LOPEZ
=

@ NEREA CABALLERO SARRION

0 0 0 O

@ ADRIAN CALER RAMIREZ =
=

Tutores

INVITAR A TUTORES

INVITAR A TUTORES

INVITAR A TUTORES

INVITAR A TUTORES

También podemos “INVITAR A TUTORES (padres)”, que recibiran informes con una
frecuencia diaria o semanal, a su eleccion y pueden darse de baja de este servicio

cuando lo deseen.

18
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Correo electrénico con la invitacion.

Recibe resimenes de Google Classroom por correo electrénico para JORGE Recibidos  x &
JOSE AURELIO PINA ROMERO (Classroom) <no-reply+a61f40b4@classroom.google.com> 19:22 (hace 6 minutos) -~ -
parami |~

(2]

Google Classroom

JOSE AURELIO PINA ROMERO te ha invitado a ser
tutor en Google Classroom

Recibiras un resumen semanal sobre el avance de JORGE, en el que se incluyen el
trabajo retrasado y pendiente de entregar, y las publicaciones nuevas del profesor.

JORGE

institutogaia.es

ACEPTAR NO SOY EL TUTOR

@ No necesitas ninguna cuenta de Gmail ni de Google para aceptar.

Si aceptas la invitacion, tu informacion de contacto se compartira con JORGE, los
profesores de JORGE, los administradores del dominio y las aplicaciones
autorizadas para usarse con Classroom. Mas informacion

Reenvia este correo electronico solo a personas de confianza. Los usuarios que lo reciban podran
aceptar la invitacion

Recibe resimenes de Classroom por
correo electrénico
Has recibido una invitacién para que te lleguen resimenes por

correo electronico. Has iniciado sesién como José Aurelio Pina
Romero (pinamix@gmail.com).

— Si pulsamos en Aceptar,

CAMBIAR DE CUENTA pasaremos a configurar la
frecuencia de los envios.

19



BE

Py

g

/:J I CJ E Facultad de Ciencias
Juridicas y Empresariales
» UFRO

o .-"J'

S
@,

ﬁ b
g

Resumenes por correo electronico de Google Classroom

Los restimenes por correo electrénico se envian a PINAMIX@gmail.com. Més informacién

Frecuencia

¢Con qué frecuencia quieres recibir un correo electrénico con un resumen de la actividad del alumno?

Es cierto que hay que incluir la clase en los resumenes por correo electronico para
los tutores (padres).

Incluir esta clase en los
resimenes por correo
electrénico para los tutores

@

Ver ejemplo

Estos son los resiumenes por correo electronico para tutores:

% Trabajo retrasado: el que deberia haberse entregado cuando se envié el
correo.

% Trabajo pendiente: el que deberia entregarse hoy o mafiana (en el caso de
los correos diarios) o la semana que viene (si los correos son semanales).

% Actividad de la clase: anuncios, tareas y preguntas que hayan publicado los
profesores ultimamente.
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5. Carpeta de Drive

En la pestafa Informacion tienes acceso a la carpeta compartida de aula. Esta carpeta
se crea de manera automatica y también de manera automatica aparece en el Google
Drive de todos los miembros del aula.

Es la Biblioteca compartida del aula, espacio para cargar material a la carpeta
compartida en Google Drive. Todas las carpetas y los materiales que subamos se

tienen que configurar para compartir y dar permisos de edicion, comentario o vista.

Para incluir un material en la carpeta hay pinchar en Afadir material de clase.

<4 ANADIR MATERIAL DE CLASE

y a continuacion en ese espacio introducir el titulo y, de manera opcional, se puede
adjuntar un archivo del pc, un elemento de Google Drive, una url de un video de
Youtube, o un enlace de un sitio web.

0 N O CANCELAR

Finalmente pinchar en Publicar.
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Estructura de la carpeta de Drive de un curso concreto, 3 ESO C.

Miunidad > Classroom > 3ESOC -~ au

Nombre Propietario Ultima modificaci... N7 Tamaiio del archivo
B Préctica de ecuaciones e inecuaciones. yo 7 jun. 2018 yo = I
B Funcién Lineal yo 18 may. 2018 yo =
B Funcién cuadratica. yo 18 may. 2018 yo =
B Ficha sobre funciones lineales, afines y cuadraticas. yo 17 may. 2018 yo =
B Funciones lineales yo 13 may. 2018 yo =
B Funciones cuadraticas yo 13 may. 2018 yo =
B Rectas - Repaso yo 13 may. 2018 yo =
B Kahoot's creados por los alumn@s de 3°C - yo 22 feb. 2018 yo =
B Primeros pasos con las sucesiones. yo 25 ene. 2018 yo =
B Progresiones aritméticas yo 25 ene. 2018 yo =
B Practica de Geogebra - Operaciones yo 27 nov. 2017 yo =
B3 cuademo de la Esfera Terrestre yo 31 oct. 2017 yo =
B3  Quaderno de movimientos yo 31 oct. 2017 yo =
B Templates - DO NOT EDIT yo 31 oct. 2017 yo =
B3  Ejemplo yo 23 oct. 2017 yo =

22



]

e
Py

g

= F c J E Facultad de Ciencias

‘

.!_’ ﬁ W Juridicas y Empresariales

8 4
N

ﬁ!'{"f
|l|

6. Anuncios.

Desde la pestafia Novedades se pueden crear anuncios.
©

e
o

Las anuncions son mensajes de texto que los miembros de la clase o
profesor/profesores publican o envian al aula y a su vez, los miembros del aula
pueden afiadir Comentarios sobre estos mensajes, el profesor tiene control sobre
estos comentarios y puede eliminar aquel que le parezca de contenido inadecuado.

- Anuncio ><

Para 3ESOC « Todos los alumnos

Compartir con la clase

Tema Ninguntema

0 & OB o [ ] PUBLICAR  ~

Se pueden completar con elementos adjuntos, archivos, documento, enlaces o
videos de Youtube.
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Las notificaciones pueden publicarse en una o en varias clases.

Para 3ESOC » Todos los alumnos +

Com &3 e 3ESOC
1ESOA
Tem
D o José Aurelio Pina ...
0] (| ° ACTIVIDADES EXT.. B PUBLICAR  ~
O o 4ESO A
0 e 2ESOC-D
2ESO
(| G 1ESOEV
O a 2BACHA

El resultado serd una conversacién de aula, en la que el profesor puede, si lo
considera oportuna, Eliminar o Silenciar a un alumno directamente desde el
comentario.
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/. Tareas

Desde la pestafia Novedades se crean o modifican Tareas. Las tareas son trabajos
gue el profesor envia a sus alumnos para después ser evaluadas.

©
e — Pincha en +, y después en Crear Tarea.

°

E Tarea X
Para 3ESOC = Todos los alumnos +
Titul PR e 3ESOC
nsy D ‘ :IJoEsSéoAﬁreﬁo Pina ...
Fech [J o ACTIVIDADES EXT... Tema Ningtin tema v
O ° 4ESO A
0] [ ] CREARTAREA  ~

2ESOC-D
O e 2ESO
O ° 1ESOE-V
O e 2BACH A

Introducir el titulo, descripcién, material adjunto (archivos, elementos de Drive, video
de Youtube o enlaces) y fecha y, opcionalmente, hora de entrega.
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Si el archivo afiadido esta en Google Drive se abrira una pestafia para decir los
permisos que tienen los alumnos sobre el documento: ver el archivo, editar el
archivo, hacer una copia individual.

Para 3ESOC + Todos los alumnos
Fecha de entrega Sin fecha limite de entrega Tema Ninguin tema
examen extraordinario junio 2° eso 2018 ... )
Los alumnos pueden ver el archivo
Word
Los alumnos pueden editar el archivo
Hacer una copia para cada alumno
P A B -

Es muy interesante hacer una copia para cada alumno, ya que pueden realizar la
tareas en el fichero que has creado y después corregirlo mediante la tableta
electronica (genera un pdf con las correcciones y anotaciones que consideres).

Si subimos un archivo desde local, desde el pc personal, ademas de afadirse a la
tarea se afadir4 a nuestro Google Drive, pero no dentro de la carpeta de la clase,
aparecera dentro de mi unidad, sin introducirse en ninguna carpeta.

A continuacion hay que elegir una o varias clases para que realicen la tarea,
determinar los permisos de los alumnos sobre los materiales y finalmente pinchar en
Asignar la tarea.

Una vez que se ha asignado la tarea en el muro del profesor aparecera en el cuadro
de Proximas tareas la tarea pendiente con el titulo, y en los mensajes centrales toda
la informacion con la descripcion de la tarea y con el nimero de alumnos que han
completado o que tienen pendiente realizar la tarea.
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Mostraralamentas Publicaciones guardadas (1)

eliminados
Los alumnos pueden ¥ JOSE AURELIO PINA ROMERO
publicar y comentar 20:08

Limite de entrega: 29 jun. O 23

FECHA DE ENTREGA Examen extraordinario junio - HAN GO SOUATARER: | RN COMBLETAB D ATARER
PROXIMA modelo
Limite de entrega: viernes
Examen extraordinario jun... examen extraordinario junio 2° eso 2018 2.
Word
VER TODO

Q Afiadir un comentario de clase...
TEMAS

Cuando el alumno entre en su classroom encontrara un mensaje que le indica que
tiene que realizar una tarea, pinchando en él o entrando en Novedades podra
acceder a la tarea.
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Una vez dentro de la tarea le apareceran dos pestafnas:

TAREA 02: NARRATIVA

é?if Maths4Everything 18 may. E Afiadir un comentario de clase

Para superar la segunda prueba deberéis subir al padlet de clase vuestro canvas con la propuesta de narrativa. Recordad que el
Grupo Instruccionista tiene hackeados los accesos a la informacion, sélo la recuperaremos con vuestra ayuda.
Disfrutamos mucho ayer con vosotr@s, gracias por darnos vuestra confiaza y apoyo. Nos vemos el martes!

Enlace al padlet: https://padlet.com/mathsdeverything/dyaOvoabw81k

Tu trabajo ENTREGA ANULADA

Tu profesor puede ver y editar los archivos que afiadas o crees

Marca la tarea como completada o adjunta el trabajo para entregaria

ANADIR + CREAR ~ MARCAR COMO COMPLETADA

9 Afade un comentario privado...

1) Instrucciones

Con las explicaciones del profesor, donde puedes incluir enlaces a otras plataformas
(padlet, pearltress, symbaloo, etc.)

2) Tu trabajo

Espacio de trabajo del alumno, aqui puede Afadir o Crear documentos de Google
Drive para completar la tarea y la informacién sobre la fecha de entrega y si esta o no
completada la tarea.

Si en una tarea no hiciese falta una respuesta del alumno que incluyese material
adjunto, (Ver un documental/video, hacer la tarea para entregar fisicamente en
clase,...), el alumno podria Marcar como completada la tarea. Puede corregir la
entrega y anular la entrega.
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ANADIR + CREAR
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GD Enlace

@ Archivo
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— Puedes afiadir un fichero que hayas subido a
Google Drive.
— Afadir enlaces de videos de tu canal de YouTube.

— Anadir archivos propios, que se subiran a tu carpeta
de drive.

— Aqui puedes crear: documentos, presentaciones,
hojas de célculo y dibujos.
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7.1 Administracion de tareas.

Cada tarea tiene una péagina de control para administrar las tareas.

100 puntos

INSTRUCCIONES

TRABAJO DEL ALUMNO
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O e Todos los alumnos

Ordenar por estado de entrega

Sin entregar

nota

nota

nota

a
a
a
a
a
a
a
a
a
a
@

) ¢ $ 0 0o = Qo Qo (o o

Examen extraordinario junio - modelo

0

HAN COMPLETADO LA TAREA
Todas [ ]

® ADRIAN CALER
RAMIREZ

No completado

" ANGELICA SOFIA
RODRIGUEZ RUIZ

No completado

®  DANIEL
MONLLOR
MANZANO

No completado

@ JORGE AZORIN
RUVIRA

No completado

NEREA
CABALLERO

23

NO HAN COMPLETADO LA TAREA

@ AITORTEJERA
SAEZ

No completado

®  CARLES VAQUER
PASTOR

No completado

HECTOR
DOMENECH
TERUEL

No completado

LAURA NIETO
GARCIA

No completado

@  NEREA CRUZ
L4
LOZANO

@ ALBERTO
MARTINEZ
GONZALEZ

No completado

@ CARLOS
TORREGROSA
GARCIA

No completado

@ INES INESTA
ROCH

No completado

@ LUCIA BOLUDA
LOPEZ

No completado

de) PAULA
FERNANDEZ

®  ALEX NAVARRO
VARO

No completado

#i CLAUDIA
MARTINEZ
BAUTISTA

No completado

,g) INES MUNOZ-
QUIROS LOPEZ

No completado

® M_TISCAR JUAN
GARCIA

No completado

3 RAQUEL MAURIZ
LOPEZ

Aqui el profesor puede ver quien ha entregado las tareas (aunque la fecha de entrega
haya pasado, un alumno puede entregar una tarea, en cuyo caso aparecera una nota
en el cuaderno del profesor indicando que la entrega se ha hecho tarde).
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Se puede ver el trabajo de un alumno al pinchar en el nombre del alumno:

X

JORGE AZORIN RUVIRA 90/100

Devueita (Ver el historial)

JORGE AZORIN RUVIRA - FICHA SISTEMAS ECUACIONES - FUNCIONES LINEALES - FUNCIONES - CUADRATIC...

Documentos de Google

20180601_194952.jpg

Imagen

20180601_195008.jpg
Imagen

..

20180601_195024.jpg
Imagen

20180601_195042.jpg
Imagen

Editado - JORGE AZORIN RUVIRA - FICHA SISTEMAS ECUACIONES - FUNCIONES LINEALES - FUNCIONES - C...
PDF

Editado - 20180601_194952.jpg

Imagen

Editado - 20180601_195008.jpg
Imagen

[ T W

Editado - 20180601_195024.jpg
Imagen

N

Aqui podemos visionar el trabajo que ha realizado sobre la ficha de sistemas de
ecuaciones, corregirla (mediante tablet), poner notas y afiadir comentarios.

Los archivos adjuntados por los alumnos aparecerdn de manera automatica en una
carpeta que se ha creado dentro de la carpeta de la clase con el nombre de la tarea
asignada. También aparece una nueva carpeta Templates DO NO EDIT, que guarda
los documentos originales de la tarea creados por el profesor, a los alumnos les son
enviadas copias de estos.

El documento creado desde el Drive del alumno para responder a la tarea tendra de
manera automatica el nombre de la tarea y del alumno, y los archivos adjuntados
desde el pc del alumno mantendran el nombre del archivo original, el profesor podra
distinguirlos en su Drive fijandose en las ultimas modificaciones, ahi vera el nombre
del alumno, por este motivo es importante que los alumnos identifiguen bien los
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archivos que envian.

Para revisar una tarea se puede acceder al documento del alumno que tiene permisos
de edicion para el profesor, ademas se puede afiadir un comentario personalizado.

Si el trabajo esta bien realizado se puede Puntuar, para calificar una tarea en primer
lugar hay que asignar la calificacion general a la tarea en la casilla de Puntos (sobre
10, sobre 100 o lo que te parezca) y a continuacion se pueden afiadir las calificaciones
individuales de cada alumno en las casillas del alumno.

Sino ha terminado la tareas, se puede Devolver para que el alumno la corrija, es decir
pueda volver a editar los documentos adjuntados en la tarea. Para devolver una tarea
ir a la pagina general de la tarea seleccionar el alumno y pinchar en Devolver.

DEVOLVER

e Todos los alumnos

Ordenar por estado de entrega 0 0 29

HAN COMPLETADO LA TAREA NO HAN COMPLETADO LA TAREA HAN DEVUELTO

100 puntos ¥ *

Practica DESMOS

Devueltas
Todas [ ]
® MARIA DEL CARMEN A... 75/100
@  'Debes de mejorar el ejerci ®  MARIA DEL @ PILAR ARANDA @  EVABRAVO Q FABIO CASTELLO
CARMEN ANTON LANDETE PALAZON BARBERA
CORRAL
@ PILAR ARANDA LANDE... 100/100
. “Excelente trabajo "
® EVA BRAVO PALAZON 90/100 al A A
@ ncompleta” / v 2 archivos adjuntos 3 archivos adjuntos 2 archivos adjuntos
2 archivos adjuntos Devuelta Devuelta Devuelta
Devuelta
-‘g FABIO CASTELLO BARB... 90/100
®  ELENA ®  RAQUEL GARCIA ®  DANIEL GARCIA @  TERESA IVORRA
@  ELENAFERNANDEZLA.. 100/100 - - -2 54
@ Excelentetrabajo’ FERNANDEZ GREUS MORESI PEREZ
LATORRE
® !!NAQhUEL GTRCGIA‘ GREU'S 100/100
0 has realizado lo que ...
o | 4 4 4
DANIEL GARCIA MORES! 4 2 archivos adjuntos 2 archivos adjuntos 2 archivos adjuntos
‘ "0 puntos de corte con | 85/100 2 archivos adjuntos Devuelta Devuelta Devuelta
Devuelta
; TERESA IVORRA PEREZ 100/100
@ SOFIAJUAN & emReLESCAI ® DANIEL @\ DARRAGH MC
SOFIA JUAN RUSO RUSO MARTINEZ LAUGHLIN
® 70/100 SANTOS
- *No has terminado la préct...

Una vez corregida la tarea y cambiada la nota hay que pinchar en Devolver para

el alumno reciba la correccién

que
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La propiedad de los documentos de las tareas es del profesor y del alumno de manera
alternativa segun quien tenga que trabajar en €l. Cuando un alumno realiza la tarea
el documento es propiedad del alumno, cuando lo entrega es propiedad del profesor
para corregir y el alumno solo lo puede ver, cuando el alumno lo re-entrega el
documento pasa a ser propiedad del profesor y el alumno solo lo puede ver.

Copiar todas las notas a Hojas de calculo de Google

Descargar todas las notas en formato CSV

2

HA  Descargar estas notas en formato CSV

Las puntuaciones de todas las tareas se pueden descargar en formato .csv o copiar
todas las notas a hojas de célculo de google.

Notas 4 ESO A 27-06-2018 ] (=l = comparTR g
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Complementos Ayuda La dltima modificacién se ha realizado hace unos segundos
o~ F P 100% - € % .0 .00 123~ Roboto - 14 - B I & A _é_ 2] SR R - ) [ [ A 3
4ESOA
A 8 c o F G H | ] K L M

REPRESENTACIO
NDE Razén Trigonometria
Apactiods sso S Eitregt del FUNCIONES. Célculodela  US3Razones  Diariode
2 sacar coseno trabajo de
AINTE Mat 4 ESO Trigonometria

Funciones i altura con dos trigonométricas  aprendizaje
exponenciales y angulos
logaritmicas

I ABRIR CLASSROOM 100 10 100 100 100

5 Media de la clase 158,68% 9,29 9,66 87,34
6 1 77,27% 10 75
7 » 100,0% 10 100
8 190,91% 10 90
9 191,67% 10 10 90
10 199,58% 95 10 100
1 £ 100,0% 10 100
12 1 86,36% 10 85
13 3100,0% 10 10 100
14 (72,73% 10 70
15 118,18% 0 20
18 190,91% 10 90
17 127,27% 10 20
18 186,36% 10 85
19 £94,17% 8 10 95
20 €95,83% 10 10 95

Y que posteriormente puedes cargar a cualquier programa de gestion docente.
(iDoceo, Additio).
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8. Correo electronico.

En la pestafia Alumnos aparece el listado con todos los estudiantes de la case, en la
parte derecha de cada alumnos hay un icono, pinchando sobre él se abrird una
ventana emergente con el texto “Enviar un correo a un alumnos”, pinchando se abrira
la aplicacion aplicacion de Gmail con el destinatario que hemos seleccionado,
completamos el asunto y el contenido del mensaje y ya podemos enviar el mensaje.

Mensaje nuevo

marantcor@institutogaia.es

JAsunto

En el caso que deseemos enviar un correo electrénico a todos los alumnos o un grupo,
primero debemos seleccionarlos y posteriormente pinchar en Acciones — Enviar
correo electronico.

Cédigo de la INVITAR A ALUMNOS ENVIAR UN CORREO ELECTRONICO A TODOS LOS TU g ACCIONES ~

Ig5s8ux ~
clase

Ordenar por apellidos Tiftores Enviar correo electrénico

Incluir esta clase en los Eliminar
restimenes por correo
electrénico para los tutores ; MARIA DEL CARMEN ANTON..  INVITAR A TUTORES Silenciar
-
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9. Archivar clases.

Una vez que ha finalizado el curso decidiremos podemos eliminar o conservar el
contenido de las clases.

Desde la pagina de inicio, se pueden ver todas las clases de un profesor, ahi en el
menu desplegable de cada una se puede elegir la opcion Archivar o Editar.

0 alumnos

Editar

Archivar

También se puede ver la estructura de la carpeta drive asociada a la clase.

También existe la posibilidad de reutilizar el contenido de una clase, cambiamos el
nombre y ya la podemos utilizar en el siguiente curso académico.

Si queremos conservar el contenido de la clase, material, tareas y conversaciones sin
cambios, la podemos Archivar, en este caso la clase pasard a estar oculta y
almacenada en las Clases archivadas. Para volver a ver una clase archivada ir a Inicio
y seleccionar en Clases archivadas la clase que se quiere ver y pinchando en
Restaurar la clase volvera a estar activa y se podra trabajar en ella.

35



Fc J E Facultad de Ciencias
',. T «. U F R O Juridicas y Empresariales

& Clases

m Calendario

— Pulsar sobre Clases archivadas.

Para eliminar una clase primero hay que archivarlay una vez archivada aparece
la opcién Eliminar.

ACTIVIDADES EXTRA ...

14 alumnos Restaurar

Ver tus tareas Eliminar

Si elegimos la opcidn eliminar, se borrara todo el contenido definitivamente y no
podremos deshacer esta accion.
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